Microsoft Outlook Express

Agregar una nueva cuenta de correo de CLICK

1) Abrir el programa, y en la barra del ment ir hasta Herramientas.

2) Desplegar el contenido de Herramientas y seleccionar la opcién Cuentas....

3) En Cuentas seleccionar el submenu Correo y al costado se encuentran algunas opciones, elegir Agregar y luego

Correo.

Cuentas de Internekt

Todo Carreo I Noticiasl Servicio de directorio I

Cuenta | Tipo | Conexidn |

Agregar
. Moticias, ..
Quitar | Servicio de directorio. ..
Propiedades |

Establecer como predeterminada |

Importar... |

Exportar... |

Establecer orden... |

Cerrar I

4) Luego en el asistente completar Nombre para mostrar con “Correo Click” u otro nombre que el usuario desee,

luego presionar Siguiente. Luego ingresar la direccion de la cuenta nueva: nombre_de_usuario@click.com.py,

presionar Siguiente.

Asistente para la conexidn a Internet 5' Asistente para la conexion a Internet ﬂ
5u nombre i 16n de comeo electrdnico de Int t

Al enviar coneo electronico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
saliente. Escriba su nombre tal ¥ como desea que aparezca.

Mombre para mastrar: |NOC

Puor ejemplo: Jorge Lopez

La direccion de conen electidnico es la direccion que otras personas utiizaran para
enviarle menzajes.

Direccidn de correa electrdnico: |nocEclick. com. py

Por ejemplo: alguieni@microsoft. com

< filids I Siguiente > I

Cancelar |

< hlras I Siguiente > I

Cancelar |

5) En la tercera opcion del asistente, se le solicitard el Nombre del servidor de correo electronico, completar lo

siguiente:

e Enla opcion Mi servidor de correo entrante es: elegir la opcion POP3

e Servidor de correo entrante (POP3): pop.copaco.com.py
*  Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.copaco.com.py
¢ Luego hacer clic en Siguiente



6) En la siguiente opcion: Inicio de sesion del correo de Internet, completar lo siguiente:

¢ Nombre de la cuenta: nombre_de_usuario@click.com.py
¢ Contraseia: coloque la contrasefia le fue otorgada por COPACO.

Abajo se muestra un ejemplo, para la cuenta noc@click.com.py

Asistente para la conexion a Internet 3|l Asistente para la conexidn a Internet x|

Nombre del zervidor de comeo electidnico Inicio de sesién del correo de Internet

Mi servidor de comea entrante ex IPDP3 - Escriba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su praveedor de servicios Internet
le ha pioporcionado.
Nambre de cuenta: Innc@click com.py

Servidor de comeo entrante (POP3, IMAP o HTTP):

POP.COPECD. COMm. py
Caontrazefia: |ouu

El servidar SMTP se utiliza para el correo saliente. [¥ Recordar contrasefia

Servidor de comen saliente (SHMTP]: Si su proveedar de servicios Internet requiere autenticacion de contrasefia segura
smip. copaco.com.pu [SF':ﬁ'\] para tener acceso asu cuenta de coireo, active la I?asllla de verificacion "lniciar
zeszitdh uzando autenticacidn de contrasefia segura [SPAT

I Iniciar sesidh usando autenticacidn de contrasefia seguia (SPA)

< Alas I Siguiente > I Cancelar | < Aibrds I Siguiente > I Cancelar

7) Presionar Siguiente, y luego para guardar la configuracion, presione Finalizar

8) Por ultimo, haga clic sobre la cuenta creada y seleccione la opcion “Propiedades” (que se encuentra al costado

derecho), dentro de esta opcion elegir “Servidores” y marcar aqui la opcion Mi servidor saliente requiere
autenticacion.

¥ Propiedades de asdf.com 21 x|
General Servidores | Eone:-ciénl Seguridadl Opciones avanzadasl

Informacidn del servidor

Mi servidor de comeo entrante es IF'DF'3

Correo entrante [POP3): Ipop. COpaco.com. py

Correo saliente [SMTP): Ismtp. copaco. com. py

Servidor de comreo entrantes

Hombre de cuenta: Inoc@click.com. py

Contrasefia: Iooou

¥ Recordar contrasefia

™ Iniciar sesith usando autenticacion de contrasefia sequra

Servidor de coren saliente

¥ i servidor requisre autenticacidn Configuracid... |

Aceptar I Cancelar Aplicar

9) Luego presionar Aceptar.

10) Para chequear la cuenta, presione la opcion “Enviar y Recibir” que se encuentra en la barra de herramientas.



