
Microsoft Outlook 
Configuración del Correo Particular 

 

1) Abrir el programa, y en la barra del menú ir hasta Herramientas. 

2) Desplegar el contenido de Herramientas y seleccionar “Cuentas de Correo Electrónico”. 

3) En Cuentas de Correo Electrónico seleccionar “Ver o cambiar cuentas de correo electrónico existentes” y 

oprimir Siguiente. 

 

 

4) Si el correo es IMAP/SMTP no se realiza ningún cambio en la configuración, y se pasa al punto 9. 

5) Si es un correo POP/SMTP, seleccionar la cuenta de correo correspondiente a su proveedor y oprimir 

Cambiar. 

 

 



6)  En la opción Servidor de correo saliente (SMTP) completar con lo siguiente: 

• Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.copaco.com.py 

 

 

7) Seleccionar la opción “Más configuraciones…”, y dentro de esta opción elegir “Servidor de salida” y 

marcar aquí el cuadro “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticación”, seleccionar “Iniciar sesión 

utilizando”, y completar con: 

a) Para el caso de DialUp: Nombre de usuario: xxxx@paraway.net.py 

b) Para el caso de ADSL: Nombre de usuario: xxxx@click.com.py 

Contraseña: xxxxxx (contraseña que se le otorgó para su cuenta de copaco DialUp o ADSL) 

Tildar la opción “Recordar contraseña”, luego presionar Aceptar. 

         
 

8) Presione Siguiente. La configuración ha terminado, presione Finalizar. Para chequear la cuenta, presione la 
opción Enviar y Recibir que se encuentra en la barra de herramientas. 

 

 


