Microsoft Outlook

Configuracion del Correo Particular

1) Abrir el programa, y en la barra del ment ir hasta Herramientas.

2) Desplegar el contenido de Herramientas y seleccionar “Cuentas de Correo Electronico”.

3) En Cuentas de Correo Electronico seleccionar “Ver o cambiar cuentas de correo electronico existentes” y
oprimir Siguiente.

Cuentas de correo electronico Xl

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

™ Agregar una nueva cuenta de correa electrdnico

% yer o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

: ™ Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

=

™ Ver o cambiar lbretas de direcciones existentes

A

= ftras I Siguiente = I Cerrar |

4) Siel correo es IMAP/SMTP no se realiza ningiin cambio en la configuracion, y se pasa al punto 9.
5) Si es un correo POP/SMTP, seleccionar la cuenta de correo correspondiente a su proveedor y oprimir

Cambiar.

Cuentas de correo electrdnico |

Cuentas de correo electrdnico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracion o quitela,

Outlaok procesa el correa electrdnico de estas cuentas en el siguiente orden:

Marnbre | Tipo | Cambiar. .. |
COPACD PORJSMTP (Predeterminada)
LIy Mail IMAPSIMTP Agregar. .. |
Huotrnail HTTP
Click, POP}SMTR Cutar |
i r PORJSMTP
Establecer comn predeterminado |
Subir |
Eajar |
Erviar nuevo correo eleckrdnico a la siguiente ubicacion:
Carpetas personales j Muevo archivo de datos de Cutlook..,

< Atras I Finalizar I Cancelar




6) En la opcion Servidor de correo saliente (SMTP) completar con lo siguiente:

¢ Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.copaco.com.py

Cuentas de correo electronico x|

Configuracion de correo electronico de Internet {(POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: Servidor de corren entrante (FOP3) |ooc o -

L |smtp.copaco.com.py

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
en el botdn, (Requiere conexion de red)

Direccion de correo ijerez@miproveedor.com Servidor de correo saliente (5
electrdnico:

Informacion de inicio de sesidn Probar configuracién

Mombre de Usuario: ijerez

Contrasefia I*******

W' Recordar contrasefia Probar configuracidn de la cuenta. .. |

[ Iniciar sesidn utiizanda &Ukenticacidn
de contrasefia de seguridad (SPA) Mas configuraciones. .. |

% Akrés I Siguiente = | Cancelar |

7) Seleccionar la opcién “Mas configuraciones...”, y dentro de esta opcion elegir “Servidor de salida” y
marcar aqui el cuadro “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion”, seleccionar “Iniciar sesion
utilizando”, y completar con:

a) Para el caso de DialUp: Nombre de usuario: xxxx@paraway.net.py
b) Para el caso de ADSL: Nombre de usuario: xxxx@click.com.py
Contrasefia: xxxxxx (contrasefia que se le otorgd para su cuenta de copaco DialUp o ADSL)

Tildar la opcion “Recordar contraseiia”, luego presionar Aceptar.

Configuracion de correo electronico de Internek x| Configuracion de correo electronico de Internet x|

General 3ervidar de salida |C0nexién I Avanzadas I General  Zervidor de salida ICDnexio’n I Avanzadas I
¥ Miservidor de salida (SMTR) requiere autenticacion W i servidor de salida (SMTP) requiere autenkicacisn
™ Likilizar la misma configuracicn gue mi servidor de corren de entrada 7 Ukilizar la misma configuracion que mi servidar de corren de entrada
& Iniciar sesisn utiizando ¢ Iniciar sesion utiizando
Mombre de usuario: ijerez@paraway.net.pv Mombre de usuario:  |jperez@dlick. com. py
Contrasefia: I**** Contrasefia: F—
W Recordar conkrasefia v Recordar contr asefia
I™ Iniciar sesién utilizando Autenticacidn sequra de contrasefia (SPA) I Iniciar sesidn utiizando Autenticacidn segqura de contrasefia (SPA)
" Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enwiar correo " TIniciar sesion en el servidor de corven de entrada ankes de enviar corren

Aceptar I Cancelar | Aceptar I Cancelar |

8) Presione Siguiente. La configuracion ha terminado, presione Finalizar. Para chequear la cuenta, presione la
opcion Enviar y Recibir que se encuentra en la barra de herramientas.



